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Isikuandmete kaitse eeskiri

Kaesolev Metsa Groupi varbamise isikuandmete kaitse eeskiri (edaspidi ,isikuandmete kaitse eeskiri*)
kirjeldab meie ettevbttes kehtivaid isikuandmete kasitlemise tavasid, sealhulgas kogutavate
isikuandmete kirjeldust ja isikuandmete to6tlemise viisi. Kohaldatavate digusaktidega lubatud ulatuses
voidakse seda isikuandmete kaitse eeskirja muuta ilma ette teatamata.

1. Vastutav tootleja

Kohalik todandjana tegutsev juriidiline isik ja Metsaliitto Cooperative
(Metsa Groupi juhtiv emaettevdtja), millest iga ettevdte tegutseb iseseisva
vastutava td6tlejana (edaspidi ,Metsa Group®), peakontori registriaadress
Revontulenpuisto 2, 02100 Espoo, Soome.

2. Kontaktisik

Palume votta Uhendust e-posti teel:
workday@metsagroup.com

3. Registri nimi
Metsa Groupi varbamise register (,register”)
4. Isikuandmete to6tlemise eesmark ja diguslik alus

Register sisaldab isikuandmeid, mis on esitatud varbamis- ning
valikumenetluse kaigus.

Metsa Group kasutab varbamisprotsessis kogutavaid andmeid, et
kandidaadiga suhelda, Metsa Groupi varbamis- ja palkamisprotsesse
juhtida ning diguslikke ja regulatiivseid ndudeid jargida. Kui kandidaat
palgatakse, kasutatakse andmeid t60suhte elutsikli haldamiseks.

Meie 8iguslik alus isikuandmeid koguda ja téddelda on 1) meie digustatud
huvi, mis p&hineb Metsa Groupi ja kandideerija vahel algatatud
varbamisprotsessisuhtel; ja 2) to6le kandideerija ndusolek. Peale selle
ndutakse mdnes riigis eriotstarbelist nbusolekut naiteks varbamisega
seotud narkotestiks voi julgeolekukontrolliks.

5. T6ddeldavad isikuandmed

Register koosneb andmebaasist, mis hélmab jargmisi iga tbéle
kandideerija sisestatud vdi edastatud andmeid:
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Kohustuslik teave:
e Nimi
e Kontaktandmed: tanav, sihntnumber, linn, riik, telefoninumber, e-
posti aadress
Keeleoskus
¢ Kaasatud failid (nt CV, motivatsioonikiri, tunnistused)

Vabatahtlik teave, mida kisitakse eesmargiga teha kindlaks kandidaadi
padevus ja sobivus:

e Haridus

o Toole kandideerija eelistatud ametikohad

o Toole kandideerija tobkogemus (sh teave, kas isik on varem Metsa
Groupis tédtanud)
Muud td66ks vajalikud oskused (nt IT-oskused, juhiloa teave)
Tddaeg ja valmisolek tddle asuda (nt vbimalik alguskuupéev)
Palgasoov
Soovitajad
Sugu (kusitakse ainult vorddiguslikkuse rakendamise aruande
jaoks)

Varbamisprotsessi ajal kogutakse ka jargnevat teavet:
o To0le kandideerijaga seotud toimingud (nt varbamismenetluse
olek)
¢ Vdimaliku videointervjuu materjalid
Kandidaadi véimaliku hindamise teave
e TOOks sobilikkuse teave seoses varbamiseelse arstliku
labivaatusega

Olenevalt varbamisest voib taotlusvorm sisaldada ka avatud tekstikasti,
kus kandideerijal palutakse lihidalt tutvustada ennast ja esitada
kandideeritava ametikohaga seotud muu asjakohane teave. Samuti vdib
vorm sisaldada varbamisele eriomaseid lisakisimusi.

Mdne varbamismenetluse ajal véib Metsa Group kasutada nn anoniimset
varbamist. Taolise protsessi kdigus on méned kandideerija isikuandmed
varbamisprotsessi alguses varjatud. Lisateave anonlimse varbamise
kohta: https://www.metsagroup.com/en/careers/available-
jobs/Pages/Anonymous-recruitment.aspx

6. Tavapéarased teabeallikad

Metsaéliitto Cooperative
PO Box 10, 02020 Forest
Revontulenpuisto 2, 02100 Espoo

Isikuandmed edastab registreerunud isik ise varbamisprotsessi kaigus.
Isikuandmeid vdib koguda ka seoses kandideerija voimalike hindamiste,
soovitajate, volitatud kolmandate isikute (naiteks varbamispartnerite) ja
arstliku labivaatusega.
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7. Isikuandmete tavapéarased vastuvotjad ning andmete edastamine véljaspool Euroopa Liitu ja
Euroopa Majanduspiirkonda asuvatesse riikidesse

8. Andmeturve

Metsaéliitto Cooperative
PO Box 10, 02020 Forest
Revontulenpuisto 2, 02100 Espoo

Metsa Group ei avalda isikuandmeid loata kolmandatele isikutele. Metsa
Group vbib avaldada isikuandmeid ametiasutustele v6i muudele
kolmandatele isikutele, kui seda n6uavad naiteks kohaldatavad digusaktid
vOi esitatakse taitmisele podratav paring.

Metséa Group vOib edastada isikuandmed kolmandatele isikutele, kes
osutavad Metsa Groupile teenust. Nimetatud ettevotted on lepingu jargi
kohustatud t66tlema neile avaldatud isikuandmeid ainult Metsa Groupi
nimel ja eraldi kokkulepitud lepingujéargse teenuse osutamiseks. Nimetatud
teenuseosutajatel ei ole iseseisvat digust isikuandmeid omal eesmargil
kasutada.

Isikuandmeid vdidakse toédelda nii ELI/EMP territooriumil kui ka sellest
valjaspool. Metsa Group edastab teie isikuandmeid véljapoole ELI/EMP
piirkonda ainult sellisel juhul, kui see on kooskdlas Uhega alltoodud
diguslikest alustest:

o Euroopa Komisjon kinnitab, et vastuvdtva riigi isikuandmete kaitse
tase on piisavalt kbrge;

e me oleme isikuandmete edastamisel rakendanud asjakohaseid
kaitsemeetmeid, kohaldades kolmandatesse rilkidesse
isikuandmete edastamise jaoks kehtestatud Euroopa Komisjoni
thuptingimusi; voi

o te olete isikuandmete edastamiseks andnud oma ndusoleku vdi
kohaldatavast andmekaitsedigusest tuleneb mdéni muu Giguslik alus,
mis lubab andmeid edastada.

Isikuandmeid kasitletakse hoolikalt ja neid hoitakse konfidentsiaalsetena.
Registrit kasutavad ainult sellised isikud, kelle to6ulesannete hulka kuulub
isikuandmete tootlemine.

Kasutajad logivad registrisse kas oma isikliku kasutaja ID ja parooli abil voi
Uihekordse sisselogimise tehnoloogiat kasutades. Kasutajate digused peab
eraldi kinnitama selleks maaratud Metséa Groupi personal.

Kaiki isikuandmeid kaitstakse regulaarselt lAbivaadatud asjakohaste
tehniliste ning organisatsiooniliste andmeturbemeetmetega juhusliku ja/voi
ebaseadusliku juurdepdasu, muutmise, havitamise vdi muu to6tlemise, sh
loata avaldamise ning edastamise eest. Need meetmed hdélmavad
korralikku tulemudrikorraldust, asjakohast side ja sdnumite kriipteerimist,
turvalisi serveriruume ning ajakohaseid IKT-siisteemi pdasuhalduse
tavasid.
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9. Teie digused

Teil on jargmised Gigused.

* Teil on digus oma isikuandmetega tutvuda, neid uuendada, eemaldada ja
parandada.

* Juhul kui isikuandmete t66tlemine péhineb teie antud ndusolekul, on teil
digus oma ndusolek tagasi votta.

* Teil on digus esitada isikuandmete t66tlemise kohta vastuvaiteid
tuginedes konkreetselt oma isikuga seotud olukorrale, kui teie
isikuandmete todtlemise diguslik alus on meie digustatud huvi.

* Teil on digus nduda Metsa Groupilt oma isikuandmete tdéétlemise
piiramist.

* Teil on digus saada enda kohta kaivad isikuandmed masinloetaval kujul
ning edastada need andmed teisele vastutavale toétlejale tingimusel, et
isikuandmed olete Metsa Groupile edastanud te ise ja et isikuandmete
té6tlemine on pbhinenud teie antud ndusolekul.

Te voite kasutada koiki eespool nimetatud digusi, vottes Metsa Groupiga
Uhendust meie andmekaitset kasitleva veebilehe kaudu
https://www.metsagroup.com/en/Pages/privacy-policy.aspx. Samuti vdite
meiega Uhendust votta tavaposti teel, kasutades siinses 9. jaotises
esitatud kontaktandmeid. Metsa Group vdib paluda teil tapsustada taotlust
kirjalikult ja vajadusel enne teie taotluse to6tlemist teie isikusamasuse
tuvastada.

Kui te pole rahul sellega, kuidas me teie isikuandmeid t66tleme, on teil
Oigus esitada kaebus padevale jarelevalveasutusele, kes teeb jarelevalvet
andmekaitsealaste digusaktide jargimise lle. Soomes teostab jarelevalvet
andmekaitse ombudsman (tietosuoja@om.fi).

Kirjalikud taotlused tuleb edastada jargmisel aadressil:

Metsa Group, HR/Recruitment

P.O. Box 10, 02020 Metsd, Finland

Personaalsed taotlused tuleb esitada aadressil: Revontulenpuisto 2
02100 Espoo

10. Teie andmete ajakohastamine

Registris sisalduvaid isikuandmeid saab uuendada, logides sisse
varbamise to0riista automaatselt saadud kasutaja ID ja parooli abil.
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11. Andmete sailitamise p6himdotted

Isikuandmeid séilitatakse t66le kandideerija ndusoleku alusel 18 kuud
alates taotluse viimasest uuendamisest. Kui kandideerija pole oma
ndusolekut andnud, hoitakse isikuandmeid ainult nii kaua kui vajalik ja
digustatud voi nii kaua, kui seda ndutakse kohaldatavate digusaktidega.
Isikuandmeid voib siiski sailitada pikema aja jooksul, kui seda nduavad
kehtivad digusaktid, nGuete menetlemiseks vdi kohtuvaidluste voi
sisejuurdluste labiviimiseks.
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