Metsa Groupin palvelutoimittajien turvallisuusjohtaminen -
standardi

Metsa

Versio: 1.0 (pvm 29.12.2021)

Dokumentin omistaja: SPi




Metsa

Metsa Group 29.12.2021

Siséllysluettelo
Lo YLEISTA oottt ettt s ettt s ettt n ettt en sttt en et naen e n et anaenen
2. YHTEISTOIMINNAN PERUSEDELLYTYKSET ......ocvucueereeiececeeeeessteseessesse e eseesaeses s s seseesaeses s sessense s s sensesans s s sensanens

2.1 RV S KU (o] LN TR
2.2. VAKINAISESTI METSALLE TYOSKENTELEVAT PALVELUTOIMITTAIAT 1uuuiiieitttttte e e e e e etesttbe et e eessssatbaesseesssssbbbansseesssssssbansaaessans

TYONJOHTO JAVALVONTA ..ottt s s s bttt s bbbt s s s bbbt s bt s st s s s s s
HENKILOSTON OSAAMISTA KOSKEVAT VAATIMUKSET ......cuiuiiiiiteieieieisirist it sss s
TURVALLISUUSRAPORTOINTI. ...ttt sttt sttt st s e st e e be e e sbn e e sene e nane e
HENKILOKOHTAISET SUOJAVALINEET .......vviieiieisesesesesesesesesese e sese ettt ss s s s sesss et es st esasesesesesesessssssssnnans
AJONEUVOTURVALLISUUS JA VAATIMUKSET ...ttt st s
TYOLUPA ...ttt ettt ettt s s s s s b st s a2t e st bbb st s e s s s s s bbb bttt et et s

© N o o B~ W

8.1. LV X 701 ISP PPPPPPPPRPPPPPPRt
8.2. SULJETUT TILAT SEKA ATEX =TILAT 1. tttttttututtssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnnnns
8.3. O W g = S oIV =
8.4. O T YN A o1 (=1 N =T
8.5. N[0 1S (o) 170 ) I
8.6. LY U o U

9. PROSESSILAITTEIDEN TURVALUKITUKSET ...ttt st
10. TELINETYOT 1ottt ettt bbbttt bbbttt s s bbb bbb bbb bbb e s s e bbbttt ne
11. VAARALLISEKSI LUOKITELLUT KEMIKAALIT JA SATEILYLAHTEIDEN KAYTTO ...oooviviicicieicieiceeiee e
12. JARJIESTYS JA SHSTEYS ...ttt ettt ettt ettt s sttt s s s et b e s ettt s s s
13. TIETOTURVALLISUUS ...ttt s s b e ek e e s et e s b e e st e e e be e e in e e sen e e sanee s
14. MENETTELYTAVAT RIKKOMUSTAPAUKSISSA ......oooiiie et



Metsa

Metsa Group 29.12.2021

1. Yleista

Metsa Groupin tavoitteena on varmistaa turvallinen ja toimintavarma tydymparist6 joka paiva. Ta-
voite koskee niin Metsa Groupin omaa henkildstoa kuin palveluntoimittajia ja heidan alihankkijoi-

taan, jotka tyoskentelevat Metsa Groupin tehdasalueilla tai kiinteistdilla (jaljempana yhteinen tyo-
paikka?l).

Tama standardi asettaa minimivaatimukset palvelutoimittajaturvallisuudelle Mets& Groupissa. Lii-
ketoiminta-alue-/tehdaskohtaiset ohjeet voivat olla standardin vaatimuksia tiukemmat, joita palve-
lutoimittajien tulee liséksi noudattaa.

Standardi koskee:
o Vakituisesti tehdasalueella toimivia yrityksia
o Paivittdisessa kaynnissapidossa toimivia yrityksia
e Huoltoseisokeissa tydskentelevia yrityksia
o Projekteissa tydskentelevia yrityksia

Standardi ei koske raskaanliikenteen kuljettajia tai tavaran toimittajia. Raskaanliikenteen kuljettajat
suorittavat raskaanliikenteen turvallisuusperehdytyksen.

2. Yhteistoiminnan perusedellytykset

Kaikkien tehdasalueilla tydskentelevien henkildiden pitaa suorittaa Metsén turvallisuuden yleispe-
rehdytys ennen t6iden aloittamista. Metsa tai Metsan edustaja perehdyttaa palvelutoimittajayrityk-
set Metsén alueilla tydskentelyyn. Palvelutoimittajat perehdyttavat omat tyontekijansa em. pereh-
dytyksen sek& oman turvallisuussuunnitelmansa perusteella tehtavaan tyéhoén. Palvelutoimittaja
on velvollinen osallistumaan Metsa Groupin vaatimusten mukaan tarvittaviin turvallisuuskierroksiin
ja riskikartoituksiin.

Palvelutoimittaja tulee noudattaa lakeja, asetuksia, viranomaismaarayksia seka Metsa Groupin
standardeja, ohjeita, vaatimuksia ja tydmaan erillismaarayksia. Lisaksi palvelutoimittajan tulee
huolehtia, etta yritykselld ja sen alihankkijoilla on voimassa kaikkien lakien ja maaraysten edellyt-
tamat, kyseisiin toimituksiin ja tdihin liittyvat patevyydet. Kaikki poikkeamat sovitaan ja kirjataan
erikseen.

Palvelutoimittaja on oikeutettu kayttamaan alihankkijoita. Toimittaja on velvollinen Metsan kohtuul-

lisesta vaatimuksesta vaihtamaan kayttdmaansa alihankkijaa. Palvelutoimittaja vastaa siita, etta
tyossa kaytettavat koneet ja laitteet ovat kunnossa ja soveltuvat tehtavaan tyohon.

Kaikki tyot edellyttavat luvan Metsélta tai Metsan edustajalta.
2.1. Kaikki palvelutoimittajat

Palvelutoimittajat laativat seisokkeihin oman ty6éhénsa pohjautuvan riskiarvioinnin ja turvallisuus-
suunnitelman, joka toimitetaan Metsélle tai Metsan edustajalle.

e Turvallisuussuunnitelma voi olla palvelutoimittajan oma tai Metsé Groupin turvallisuus-
suunnitelmamallin mukainen. Turvallisuussuunnitelman pitaé sisaltaa tyon toteutukseen
liittyvat riskit ja niiden hallinta ty6vaiheittain.

e Tuotannon aikana tehtavien tdiden riskien arvioinnista ja turvallisuussuunnitelmatarpeesta
sovitaan Metsan yhteyshenkilén tai Metsdd edustavan henkilon kanssa tyon laajuus huo-
mioiden.

! Tyoturvallisuuslain mukainen termi
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Tehdasalueella suoritettavissa tbissa noudatetaan Metsa Groupin standardeja.
Palvelutoimittaja on velvollinen

o tekemd&an turvahavaintoja,

o osallistumaan Metsa Groupin turvallisuuskierroksiin,

e osallistumaan riskikartoituksiin,

o pitdmaan henkildstolleen turvavartteja,

o tekem&an henkilékohtaisia vaarojen tunnistuksia toita aloitettaessa.

Metsa Group laatii turvallisuusviestintamateriaalia palvelutoimittajille, jotka palvelutoimittaja on
velvollinen viestimaan Metsan toimipaikoilla toimiville tyéntekijéille.

Alueella ty6skentelevat henkilét saavat kulkea ainoastaan tyon vaatimilla alueilla. Tyéryhmasta
pitdé l16ytya vahintddn yksi henkild, joka puhuu kohdemaan kielté tai englantia.

2.2. Vakinaisesti Metsélle tydskentelevat palvelutoimittajat

Palvelutoimittajat laativat palvelukokonaisuutta koskevan riskianalyysiin pohjautuvan turvallisuus-
suunnitelman, joka toimitetaan Metsélle tai Metsan edustajalle kalenterivuoden alussa.

Yhteisella tydpaikalla toimivien tulee sitoutua toteuttamaan ennakoivaa turvallisuusty6td yhdessa
sovittujen tavoitteiden mukaisesti. Tavoitteet maaritelladn vuosittain ja aina sopimusta tehtaessa.

o Turvallisuussuorituskyky todentaa, etta yrityksessa tehdaan ennakoivaa turvallisuusty6ta,
tuloksia seurataan ja tarvittavia korjaavia toimenpiteita tehdaan asetettuun tavoitteeseen
paasemiseksi.

Vakinaisesti Metsélle tydskentelevat palvelutoimittajat ovat velvollisia tekem&an ennakoivaa tur-
vallisuusty6ta. Ennakoivia turvallisuustéitéd ovat mm:

e Turvahavaintojen tekeminen
e Turvavarttien pitdminen
e Turvakierrosten tekeminen

Vakituisten palvelutoimittajien kanssa asetetaan yrityskohtaiset ennakoivan tyon tavoitteet ja yritys
on velvollinen raportoimaan toteutuneet tulokset Metsélle viimeistaén joka kuukauden 3 arkipaiva.
Vakituisten palvelutoimittajien turvallisuussuorituskykyé seurataan saannéllisisséd kokouksissa ja
ne raportoidaan Metsalle kuukausittain. Palvelutoimittajien turvallisuussuorituskykya auditoidaan
saannollisesti.

3. Tyonjohto ja valvonta

Palvelutoimittaja vastaa tehtdvékseen annetun tyon johtamisesta ja tyontekijoidensa valvonnasta
seka perehdytyksesta tyopaikalla, ellei muuta ole kirjallisesti sovittu. Palvelutoimittajan on varat-
tava tyonjohdolleen riittavat resurssit turvallisuuden varmistamiseksi. Vaikka Metsa Groupin edus-
tajat antavat palvelutoimittajan tyontekijoille teknisia ohjeita tyon suorittamisesta, ei se merkitse
tyonjohtovastuun siirtymista.

Erikseen niin sovittaessa palvelutoimittajan tydntekijat voivat tehda tyota Metsa Groupin tydnjoh-
don alaisuudessa, jolloin Metsd Groupin edustajat vastaavat myds tyontekoon liittyvasta turvalli-
suudesta.

Palvelutoimittajan on huolehdittava, etté tehty tydsuorite ei aiheuta vaaraa ymparistolle seka
muille alueilla tyoskenteleville. Metsén edustajat vastaavat eri tdiden yhteensovittamisesta alu-
eella.
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4. Henkiloston osaamista koskevat vaatimukset

Tehdasalueelle paasy edellyttéda etukateen anottua ja hyvaksyttya kulkulupaa. Ajoneuvolupa tulee
my6s anoa etukateen. Liiketoiminta-alueiden ja toimipaikkojen tulee huolehtia palvelutoimittajan
tyovoiman tietojen hallinnasta ja yllapidosta, joista on oltava todennettavissa henkil6tiedot, suori-
tetut perehdytykset ja tarvittavat ammattipatevyydet.

Jokaisella tulitoita tekevalla henkildlla ja luvan kirjoittajalla seka tulitydvartijalla tulee olla riittavét
patevyydet tyon suorittamiseen kansallisten vaatimusten edellyttdmalla tavalla.

Tyontekijoilla pitda olla riittiva ammattitaito seka lakisdateiset ja muut patevyydet kyseisen tyon
turvalliseen suorittamiseen.

5. Turvallisuusraportointi

Palvelutoimittaja ilmoittaa valittomasti Metsa Groupin yhteyshenkilélle turvallisuushavainnot, vaa-
ratilanteet, tapaturmat, muut onnettomuudet ja vahingot.

Vaaratilanteista, tapaturmista, muista onnettomuuksista ja vahingoista palvelutoimittaja laatii vii-
meistaan seuraavana arkipaivana kirjallisen raportin, joka toimitetaan Metsa Groupin yhteyshenki-
[6lle.

Kaikki tehdasalueella tapahtuneet vaaratilanteet, tapaturmat, muut onnettomuudet ja vahingot tut-
kitaan Mets& Groupin toimesta, johon palvelutoimittaja on velvollinen osallistumaan.

Palvelutoimittajalla tulee olla kdytdssaan korvaavan tai sopeutetun tyén menettely mahdollisessa
tapaturmatilanteessa.

6. Henkilékohtaiset suojavélineet

Henkil6kohtaisten suojavarusteiden osalta on noudatettava Metsa Groupin PPE standardia seka
niiden pitda olla CE-merkittyja ja kayttotarkoitukseen sopivia.

Palvelutoimittaja on velvollinen hankkimaan omalle henkiléstdlleen tydssa tarvittavat suojavalineet
ja -laitteet (esimerkiksi leukahihnallinen kyparé, silmé- ja kuulosuojaimet, turvajalkineet, valjaat,
suojavaatetus, hengityssuojaimet, valaisimet, kaasuhdlyttimet, radioaktiivisuustunnistimet jne.).

Palvelutoimittajan vastuulla on suojavalineiden tai vaatetuksen hankinta sek& niiden tarkastusten
ja huollon jarjestaminen. Henkildiden tydasusta on selvasti kaytava ilmi tydnantaja.

7. Ajoneuvoturvallisuus ja vaatimukset

Tehdasalueelle ja projektitydmaalle ajoneuvon tuominen on aina luvanvaraista ja ajoneuvon
kaytto edellyttdad aina voimassa olevaa ajoneuvokohtaista ajolupaa. Kuljettajan on noudatettava
yleisia likennesaantoja ja muita tehdasalueiden erityisehtoja kuten nopeusrajoituksia. Pysakainti
on sallittu ainoastaan merkityilla paikoilla.

Kuljettajien patevyysvaatimukset ja palvelutoimittajien velvoitteet:

o Kuljettajan tulee olla 18 vuotta tayttanyt ja hanella tulee olla kansallisen lainsdadannon
mukainen ajokortti kayttdmaansa ajoneuvoon.

o Kuljettajalla ei saa olla sellaista sairautta, vammaa tai laakitystéd, joka olennaisesti heiken-
taa kykya toimia kuljettajana.

o Palvelutoimittajat vastaavat, ettéa heidan omia tydkoneitaan kayttavat tyontekijat ovat kou-
lutettuja ja ovat saaneet kirjallisen luvan tytkoneen kayttamiseen omalta tydnantajaltaan.

o Mikali palveluntuottaja tarvitsee kayttdd Metsa Groupin hallinnassa olevaa tydkonetta, voi
Metsa Groupin edustaja tarvittaessa antaa luvan tytkoneen kayttoon. Palvelutuottajan
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tyontekija perehdytetdan kyseiseen tytkoneen kayttbon Metsan toimesta. Liséksi palvelu-
tuottajan tyontekijalla on oltava kirjallinen lupa kayttdd Metséan omistamaa tyokonetta
omalta tydnantajaltaan.

TyOkoneiden ja ajoneuvojen vaatimukset:
Seuraavat turvalaitteet pitaa olla Metsan tehdasalueilla toimittaessa:
e Adneen tai valoon perustuva merkinantolaite osoittamaan tyokoneen peruuttamista
o Keltainen vilkkuvalo on pakollinen kaikissa ulkona toimivissa tyokoneissa tehdasalueilla.
Keltainen vilkkuvalo on oltava kaikissa ajoneuvoissa, joilla liikutaan tehtaiden prosessialu-
eilla ulkona
o Kaikki tehdasalueelle tuotavat tyokoneet pitéda olla varustettu toimivilla turvavoilla
Kaikki tehdasalueelle tuotavat polttoainekayttdiset tydkoneet on varustettava automaatti-
silla sammutuslaitteilla
o Mikali laite vikaantuu, on se asetettava kayttokieltoon ja toimitettava huoltoon. Vikaantu-
nutta ajoneuvoa tai tydkonetta ei saa kayttaa.

Kansallisten lainsdadantdjen perusteella voi maakohtaisesti olla muita turvalaitelisdvaatimuksia.
8. Tyolupa

Luvanvaraisissa t0issd noudatetaan Metsa Groupin tydlupa -standardia ja toimipaikan ohjeistuk-
sia. TyOlupastandardin keskeiset vaatimukset ovat:

Ty6luvat my6ntaa Metsan edustaja tai Metsén valtuuttama taho

Ty6luvan my6ntgja vastaa tydympariston turvallisuudesta ja tyon koordinoinnista
Ty6luvan myontgja jarjestaa tydluvan saajalle perehdytyksen tydluvan vaatimuksista
Tyo6sta vastaava henkilo (palvelutoimittajan edustaja) kouluttaa oman tyéryhmansa tyélu-
pien siséllésta ja varmistaa, etta tyo suoritetaan turvallisesti ja tyoluvan mukaisesti

o Tyontekija vahvistaa tydluvan allekirjoittamalla ja suorittaa tyon turvallisesti

Kirjallinen tydlupa vaaditaan:

Tulityot

Tyot suljetuissa/Atex -tiloissa
Prosessilaitteisiin kohdistuvat ty6t
Korkealla tydskentely

Nostotyot

Kaivuutyd

Tyo6lupakaytantd perehdytetaan jokaiselle palvelutoimittajalle ja aliurakoitsijalle Metsa Groupin
yleisperehdytyksessa.

8.1. Tulityot

TulitGita ovat tyot, joissa syntyy kipinoita tai joissa kaytetddn liekkia tai muuta lAmpda ja jotka ai-
heuttavat palovaaraa. Tulitydsta aiheutuvat kipinat ja syttymisléhteet on rajoitettava tulityopistee-
seen etteivat ne levia ymparistéon. Ensisijaisesti tulee pyrkia siihen, ettéa tulitoitéa tehdaan mahdol-
lisimman vahan tuotantotiloissa, hyddyntamalla esivalmisteita, vaihtoehtoisia tydbmenetelmia ja va-
kituisia tulitydpaikkoja. Metsan hallinnoimilla alueilla tapahtuvissa tulitdissa noudatetaan Metséa
Groupin tulity6t -standardia. Palvelutoimittajan on:

e varmistettava, ettei heidan toimintansa aiheuta tulipalon tai muun vahingon vaaraa.

o huolehdittava riittavasta alkusammutuskaluston hankinnasta ja tulitydvartioinnista kansal-
listen vaatimusten mukaisesti.

¢ velvollinen noudattamaan kyseisen kohteen tulitydsuunnitelmaa ellei muuta ole sovittu.
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o tiedostettava, etta tulityot ovat luvanvaraisia ja tydssa tulee huomioida kaikki tyén riskin
arvioinnin ja ty6luvan maarittamat ehdot.

e varmistettava, etta kaikilla tulitdihin osallistuvilla henkil6illa on voimassa oleva tulitdiden
turvallisuustutkinto (tulitydkortti) tai maan lainsd&danndon edellyttdma sertifikaatti.

Tulitydvartioinnin osalta palvelutoimittajan on huolehdittava henkildiden riittdvasta koulutustasosta
ja valmiudesta kayttaa alkusammutuskalustoa. Tulitydvartiointia hankittaessa on huolehdittava,
etta
o henkil6illa on sujuva kohdemaan kielitaito hatatilanteissa toimiseen ja lisdavun halyttami-
seen.
o tulitydvartija ei voi olla samanaikaisesti tulitydntekija.
tulitydvartijalla tulee olla nékyva liivi, joka tayttaa standardin EN11612 (kuumatytvaate)
vaatimukset.

8.2. Suljetut tilat seka Atex -tilat

Suljetussa/Atex -tilassa tyoskennellessa noudatetaan Metsé Groupin Tyot suljetuissa tiloissa -
standardia ja toimipaikan ohjeistuksia.
Suljetun tilan ty6luvanvaraisia toité ovat tyot, joita tehdaan kohteissa jossa:

e Suljetussa tilassa on miesluukku tai muu kulkuaukko
Kulku ja pelastaminen on hankalaa
Tila on s&hkoa johtavalla alustalla umpinaisessa tilassa
Tilassa on riittAmaton ilmanvaihto tai voi esiintyd myrkyllisia kaasuja
Kanaalissa, kaivossa tai kaivannossa tehtavat tyot, joissa on edella mainittuja tekijoitd mu-
kana

e Voi esiintyd tai muodostua vaarallisia kaasuja (mittaus ennen tyon alkua ja luvassa maara-

tysti)

Ennen ty6luvan myoéntamistd on maariteltava mitd henkildsuojaimia, millaisia tydvéalineita ja kuinka
kohteesta pelastaminen toteutetaan.
Tyo6valineet on taytettava tilaluokituksen vaatimukset.
Luukkuvahti on perehdytettdva tydluvan vaatimuksiin ja MG:n standardissa maariteltyihin luukku-
vahdin tehtaviin.
Ty6luvan kopio on tytkohteessa nékyvalla paikalla ja siihen kirjataan kaasumittauksien tulokset.
Kohde erotetaan ja lukitaan MG:n Turvalukitus -standardin mukaan. Turvallisuustoimenpiteista
voidaan luopua vasta sitten, kun kaikki tyontekijat ovat poistuneet suljetusta tilasta, luukut on sul-
jettu ja tyo taysin paattynyt.

8.3. Prosessilaitteistolupa

Kirjallinen tydlupa tarvitaan, kun suunniteltu ty6 koskee
o kemikaaliputkiston ja -laitteiden tai painelaitteiden kunnossapitoa,
hoyryn jakeluun liittyvaa laite- ja putkistotyota,
paineistettua kuljetinjarjestelmaa (esimerkiksi pélyn kuljetukseen kaytettavid putkia),
hajukaasujen kasittelyjarjestelman kunnossapitoa,
kiinteiden suojarakenteiden — kuten aitausten, suojakaiteiden, esteiden — ohittamista
tai
o koneiden ohjausjarjestelmiin liittyvien sdhkoéisten suojakeinojen ohittamista (lukitusohi-
tus)
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8.4. Korkealla ty6skentely

Korkealla tydskentelyssé noudatetaan Metsa Groupin korkealla tydskentely -standardia. Tyo-
maalla putoamisvaara torjutaan ensisijaisesti rakenteellisin keinoin ja toissijaisesti henkilokohtai-
sella putoamissuojaimella (esim. putoamisen estavat valjaat).

e Turvallista putoamiskorkeutta ei ole. Téiden suunnittelussa on arvioitava putoamisriskia.

o Kaikissa henkilonostimissa on pakollista kayttaa putoamisen estavia valjaita. Tydtasoilla
tai tyotelineille voi tapauskohtaisesti olla pakollista kayttda putoamissuojausta kuten putoa-
misen estavia valjaita.

¢ Nojatikkaita ei saa kayttaa tydalustana.

o Mikali putoamisvaaraa ei voida estaa rakenteellisin keinoin, on palvelutoimittajan laadit-
tava putoamissuojaussuunnitelma tyotehtavakohtaisesti. Palvelutoimittajan omaan pu-
toamissuojaussuunnitelmaan on lisaksi tehtava erillinen pelastussuunnitelma valjaiden va-
raan jaaneen henkilon pelastamiseksi.

o Palvelutoimittaja huolehtii putoamisen estamiseksi tarvittavien CE merkittyjen suojainten
ja suojainjarjestelmien hankinnasta ja asentamisesta. Suunnitelmat katselmoidaan aina
erikseen Metsén edustajan toimesta ennen asentamista.

e Tavaroiden tippuminen kulkuteille pitd& estaa esim. kattamalla kulkutie. Mikali tdama ei ole
luotettavasti mahdollista, tulee kulku vaara-alueelle estaa.

8.5. Nostotyo6t

Jokainen nostoty6 on suunniteltava etukéteen, jotta voidaan varmistaa sen turvallinen toteuttami-
nen ja se, etta kaikki ennalta arvattavat riskit on otettu huomioon.
Nostotyostandardin keskeiset vaatimukset ovat:

o Nostoty6sta vastaa nostotyon tilaaja, joka toimii nostotydnjohtajana ellei muuta sovita

o Kaikki vaativat nostot on aina suunniteltava kirjallisesti vrt. MG:n nostotyostandardi

o Nostoty6suunnitelmaan pitda kaikkien nostoty6hon osallistuvien olla perehtynyt ennen
tyon aloitusta.

o TyOmaa-alueen rajaaminen tulee tehdé ennen nostotydn kaynnistamista, jotta estetédén
alueelle asiattomien paasy.

e Alustan kantavuus on selvitettdva ennen nostotydn suunnittelua

o Nostoapuvélineet tulee olla CE merkitty, tarkastettu ja kayttotarkoitukseen sopivia

o Nostoon kaytettavien tydkoneiden pitda olla maaraaikaistarkastettuja. Palvelutoimittaja on
velvollinen ilmoittamaan Metsan hallinnoimille alueille tuomistaan nostureista, henkilénosti-
mista seka trukeista. Suomessa em. laitteiden maaraaikaistarkastuspoytakirjat on tallen-
nettava Zeroni -jarjestelmaan ennen kyseisen laitteen kayttéonottoa.

e Taakan kiinnittdjan ja merkinantajan tulee olla riittdvan pateva henkilé suorittamaan tyo ja
hanella on oltava tehtdvaan oman tyénantajan antama kirjallinen todistus suoritetusta kou-
lutuksesta (1ISO 23853).

e Metsan hallinnoimien kiinteiden nostolaitteiden ja trukkien kaytt edellyttdd Metsan edusta-
jan antamaa perehdytysta ja lupaa.

8.6. Kaivuutydlupa

Tehdasalueella suoritettavat kaivutyot vaativat kirjallisen tydluvan. Luvan tarkoitus on varmistaa
kaivutoiden turvallisuus. Luvan mydntdminen vaatii maanalaisten rakenteiden — kuten sahkgjohto-
jen, putkien ja muiden rakenteiden — ennakkotarkastuksen. Kaivutytalueen rajaaminen on myos
suunniteltava ja toteutettava huolellisesti.
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9.

10.

11.

Prosessilaitteiden turvalukitukset

Turvaerotus on laitteen, prosessin tai prosessin osan tekemista vaarattomaksi. Metsa Groupin
koulutettu henkildkunta suunnittelee, mydntaa tydluvat ja toteuttaa turvaerottamisen prosessilait-
teille. Turvalukituksessa noudatetaan Metsa Groupin turvalukitusstandardia.

Palvelutoimittaja on velvollinen noudattamaan Metsa Groupin turvalukitusstandardia ja tydluvan
vaatimuksia prosessilaitteiston turvalukitustoiminnoissa. Tama tarkoittaa, etta kaikki turvaerottami-
nen toteutetaan Mets& Group henkildston toimesta tai yhteistytssé kunnossapito- tai muutostyén
tekijan kanssa. Turvaerotuksen asettaminen tai purkaminen tapahtuu vain Metsa Groupin henki-
I6ston toimesta tai luvalla. Palvelutoimittajien korjaus- ja huoltotydntekijoilta edellytetaan:
e voimassa olevaa ty6lupaa ja tyokohteessa perehdytysta huomioitaviin vaaratekijoihin.
e oman lukon kaytt6a ja lisdamista turvalukitsemiskohteisiin (esim. turvakytkin) ennen téiden
aloitusta. Lukossa on oltava lukitsijan yhteystiedot (esim. kyltti).
o Useampien henkildiden tyoskennellessa samassa kohteessa jokainen henkil asettaa
oman lukkonsa. Lukitus voi olla tyéryhméakohtainen.

o Niissa kohteissa, missa turvalukitseminen ja oman lukon kaytto ei ole mahdollista
toteuttaa, laitteiden turvaerotukset toteutetaan muulla luotettavalla tavalla (esim.
sulakkeiden poisto). Henkildiden ja tydymparistdn turvallisuudesta huolehditaan
ty6lupakaytannon menettelyjen avulla.

o t6iden valmistumisen jalkeen huoltotytntekija poistaa asettamansa turvalukituksen ja il-
moittaa tyon valmistumisesta Metsa Groupin henkiltstdlle.

Palvelutoimittaja on velvollinen hankkimaan tyfssa tarvittavat turvaerotusvalineet (lukot, lukitus-
vaijerit, yhteystietokyltit yms.) omalle henkildstélleen.

Telinetyot

Metsa Groupissa saa kayttad vain elementtitelineita tai erikseen rakennesuunniteltuja, paikan
paalla rakennettuja telineita. Tyontekijoille on jarjestettava tarpeelliset tyd- ja suojatelineet kaikissa
sellaisissa t6issa, joita ei voida muuten turvallisesti tehda. Telineet on suunniteltava ja rakennet-
tava siten, etta niilla on riittava lujuus, jaykkyys ja seisontavakavuus kaikissa pystytys- ja purkuvai-
heissa seka telineen kayton aikana. Telineissa on oltava asianmukaiset ja turvalliset ty6tasot ja
kulkutiet
e Telineita voivat pystyttaé vain telineasiantuntijat/asiantuntijat, joilla on koulutus/sertifiointi
telineen pystyttdmiseen, tarkastamiseen ja purkamiseen.
o Elementtiteline on rakennettava kayttoohjeen tai rakennesuunnitelman mukaisesti
o Telineeseen on asennettava valjaskortti, mikali telineesta ei voida rakentaa kaiteiden,
jalka-listojen, aukkojen suojauksen tai muuten putoamissuojauksen osalta saanndsten mu-
kaista
o Putoaminen on estettava kaikissa tilanteissa ja tyotehtavissa telineiden pystytyksessa,
kaytossa ja purkamisessa
o Telineille tehd&dén aina kayttbonottotarkastus ennen telineen kayttdonottoa.
o Kayttbonottotarkastuksen suorittaa Metsén edustaja tai Metsan valtuuttama henkild yh-
dessa telinerakentajan edustajan kanssa
o Kaytdssa olevan telineen kuntotarkastus tehdaan seitseman paivan valein

Vaaralliseksi luokitellut kemikaalit ja sateilylahteiden kaytto

Palvelutoimittajan on sovittava Metsd Groupin kanssa tydmaalla kaytettavista vaaralliseksi luoki-
telluista kemikaaleista. Palvelutoimittajan on toimitettava luettelo kayttamistddn kemikaaleista ja
pidettava tydmaalla nahtavilla kemikaalien kayttoturvallisuustiedotteet. Metséalla on kaikkien Met-
san kayttamien kemikaalien kayttoturvallisuustiedotteet saatavilla.
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Kaytettdessa rontgenlaitteita tai muita vastaavia laitteita on noudatettava viranomaisohjeita. Li-
saksi vaaravyohyke tulee sulkea selvasti ndkyvin merkein tai jarjestad vaara-alueen vartiointi.

Jarjestys ja siisteys

Jokaisen palvelutoimittajan tulee pitdad tydymparistonsa jarjestyksessa ja siistind paivittain. Tyo-
hon kuuluu my@s tydpaikan siistiminen valittdmasti tydn loputtua seka jatteiden ja ylijgdmatarvik-
keiden lajittelu Metsa Groupin ohjeiden mukaisesti pois tyOpaikalta tai siirto Metsa Groupin 0soit-
tamaan paikkaan. Palvelutoimittajan velvollisuus on hankkia tyopisteisiin tarvittavat jatteiden ke-
raysastiat ellei muuta ole erikseen sovittu.

Ellei palvelutoimittaja huolehdi naista velvollisuuksistaan, voi Metsé Group siivouttaa tyopisteen
palvelutoimittajan laskuun ilman erillista sopimusta.

Tietoturvallisuus

Tietojen hallinnassa ja kasittelyssa noudatetaan Metsé Groupin tietoturvapolitikkaa ja siihen liitty-
vaa ohjeistusta.

Tyo6hon liittyvét asiakirjat ovat tilaajan omaisuutta, ellei muusta ole erikseen sovittu. Palvelutoimit-
tajat ja muut tyémaalla liikkuvat eivéat saa valittdd kolmansille osapuolille tuotantoprosessiin, talou-
teen tai muuhun luottamukselliseen asiaan liittyvia tietoja. Luottamuksellista tietoa sisaltavien
asiakirjojen havittdminen on suoritettava luotettavasti.

Valokuvaus tai videointi Metsé Groupin tiloissa ilman lupaa on kielletty.

Menettelytavat rikkomustapauksissa

Metsa Group ja palvelutoimittaja varmistavat perehdytyksen, koulutuksen, ohjauksen seka valvon-
nan avulla, ettd kukaan ei toimi turvallisuusmaaraysten vastaisesti.

Turvallisuusrikkomukset informoidaan aina Metsa Groupin yhteyshenkildlle seka henkilon tyénan-
tajalle.

Metsa Group voi poistaa rikkomustapauksen perusteella henkilén yhteiseltd tytmaalta ja ko. hen-
kilon paasy tyémaalle voidaan evéta jatkossa maardajaksi. Tydmaalta poistamiset voidaan ulottaa
koskemaan kaikkia Metsé Groupin yksikoita.

Alkoholin ja paihteiden kaytdssd noudatetaan O-toleranssia ja seurauksena on aina tydmaalta
poisto. Puhallutuksissa noudatetaan Metsan ohjeita.

Mikali samalla palvelutoimittajalla esiintyy toistuvasti laiminlynteja tai laiminlydnnit ovat erityisen
torkeiksi katsottavia, ty6hon liittyva hankintasopimus voidaan purkaa ja noudattaa karenssiaikaa
tilaajan harkinnan mukaan.



